Augusti, 2025
Systemansvarig for SFK:s medlemssystem MyClub

Den som inom féreningen dr ansvarig for systemet ar ocksd ansvarig for att sjalv eller
genom ombud,;

e Sdttasig inioch kunna administrera féreningens medlemsregister baserat pd
MyClub. Introduktion med vér avgdende ansvarige ingdr.
o Skota medlemshanteringen genom att
o skapa och underhdlla de formulér som krdvs fér att hugade skall kunna
anséka om medlemskap
o setill att registret i méjligaste mdan ar uppdaterat
o se till att regelbundet uppdatera Riksidrottsforbundets (RF:s)
medlemsregister, detta dr kopplingen till medlemstidningar etc.
o skota utskick till medlemmarna
o Aft ta fram anmdlningsformuldr fér vara aktiviteter som t.ex.
Dianaritter, férjakter och gloggritter eller till de moten foreningen
anordnar.
o Attt agera ndr det sker dndringar i till exempel anmadlningar,
krediteringar, radering fran grupper etc.

Kort och goftt att stodja féreningen i dess verksamhet.

MyClub ar ett mycket flexibelt system med kopplingar till "banken”, till Swish ,
bokféringen och annat.

| MyClub arbetar man med ett antal olika begrepp som t.ex. grupper, "attribut”,
"filer”, kalender etc.

| grupper kan man ldgga medlemmar med t.ex. samma intressen dvs t.ex. "Férsta
forjakten”


https://www.myclub.se/

e | aftribut anger man t.ex. enskilda medlemmars preferenser som att man ar
"hoppryttare” men hér samlar man ocksé information om medlemmars
adresser och telefonnummer.

e | kalendern kan man ladgga olika gruppers aktiviteter.

Du kommer att vara kontaktyta mellan SFK och MyClub, delta i utbildningar, vara
supportkontakt, fora dialog med MyClub om ny funktionalitet etc.

Du arbetar tillsammans med var webbmaster och synkroniserar aktiviteter pa
webben med funktioner i MyClub.

Din bakgrund

e Det kan vara en tidigare erfarenhet av medlemssystem, till exempel just
MyClub eller andra system.

e Att du dr allmdnt nyfiken och intresserad av system och utveckling av nya
processer och funktioner fér att underldtta det administrativa arbetet inom

SFK
e Att du har en administrativ férméga och intresse fér ordning och reda

Arbetet sker pd ideell basis, och tidsmdssigt rér det sig om 1timme i veckan, efter att

introduktionen dr genomférd.

Vill du ha mer information om innehdllet i uppdraget, kontakta Peter Westin p&
070-429 19 56 eller webmaster@stockholmsfaltrittklubb.se.



mailto:webmaster@stockholmsfaltrittklubb.se

