
 

Augusti, 2025 

Systemansvarig för SFK:s medlemssystem MyClub 

Den som inom föreningen är ansvarig för systemet är också ansvarig för att själv eller 
genom ombud; 

●​ Sätta sig in i och kunna administrera föreningens medlemsregister baserat på 
MyClub.  Introduktion med vår avgående ansvarige ingår. 

●​ Sköta medlemshanteringen genom att 
○​ skapa och underhålla de formulär som krävs för att hugade skall kunna 

ansöka om medlemskap 
○​ se till att registret i möjligaste mån är uppdaterat 
○​  se till att regelbundet uppdatera Riksidrottsförbundets (RF:s) 

medlemsregister, detta är kopplingen till medlemstidningar etc. 
○​  sköta utskick till medlemmarna 
○​ Att ta fram anmälningsformulär för våra aktiviteter som t.ex. 

Dianaritter, förjakter och glöggritter eller till de möten föreningen 
anordnar. 

○​ Att agera när det sker ändringar i till exempel anmälningar, 
krediteringar, radering från grupper etc. 

Kort och gott att stödja föreningen i dess verksamhet. 

MyClub är ett mycket flexibelt system med kopplingar till ”banken”, till Swish , 
bokföringen och annat. 

I MyClub arbetar man med ett antal olika begrepp som t.ex. grupper, ”attribut”, 
”filer”, kalender etc. 

I grupper kan man lägga medlemmar med t.ex. samma intressen dvs t.ex. ”Första 
förjakten” 

https://www.myclub.se/


●​  I attribut anger man t.ex. enskilda medlemmars preferenser som att man är 
”hoppryttare” men här samlar man också information om medlemmars 
adresser och telefonnummer. 

●​  I kalendern kan man lägga olika gruppers aktiviteter. 

Du kommer att vara kontaktyta mellan SFK och MyClub, delta i utbildningar, vara 
supportkontakt, föra dialog med MyClub om ny funktionalitet etc. 

Du arbetar tillsammans med vår webbmaster och synkroniserar aktiviteter på 
webben med funktioner i MyClub. 

Din bakgrund 

●​ Det kan vara en tidigare erfarenhet av medlemssystem, till exempel just 
MyClub eller andra system. 

●​ Att du är allmänt nyfiken och intresserad av system och utveckling av nya 
processer och funktioner för att underlätta det administrativa arbetet inom 
SFK 

●​ Att du har en administrativ förmåga och intresse för ordning och reda 

Arbetet sker på ideell basis, och tidsmässigt rör det sig om 1 timme i veckan, efter att 
introduktionen är genomförd. 

Vill du ha mer information om innehållet i uppdraget, kontakta Peter Westin på  
070-429 19 56 eller webmaster@stockholmsfaltrittklubb.se.  
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